Algemene veiligheidsvoorschriften van de vestiging

	Doelstellingen:
Aan het einde van de module moeten de deelnemers:
· de algemene veiligheidsvoorschriften van de vestiging kennen.




Deze sequentie moet lokaal worden ontwikkeld. Hiervoor hebt u twee mogelijkheden: 
· Als er een cursus bestaat op lokaal niveau (of voor de bedrijfstak) die aan deze doelstellingen beantwoordt, dan kan deze cursus worden gebruikt in plaats van deze module. In het geval van deze module, kan het de inductiecursus van de vestiging/dochteronderneming betreffen.
· Zo niet, dan moet u uw eigen cursus ontwikkelen op basis van het onderstaande model.

Dit document bevat suggesties voor de inhoud en de pedagogie om de doelstellingen van deze module te bereiken. 


	Kernpunten
	Middelen/activiteiten

	De specifieke veiligheidsvoorschriften van de vestiging zijn … (op laten sommen door de deelnemers)
	Voorschriften van de vestiging
Inductiecursus van de vestiging
+ Het ARV (Algemeen Reglement van de Vestiging)

	De veiligheidsvoorschriften bepalen het functioneren van de vestiging en de activiteiten van alle medewerkers.
	




Geschatte duur:
2 uur, inclusief een bezoek aan de vestiging.
Alternatief: uitdeling en behandeling van het ARV (Algemeen Reglement van de Vestiging) (als dit bestaat).
Het in deze module voorziene bezoek aan de vestiging kan worden gecombineerd met het bezoek voorzien in TCAS 3.3 en TCAS 2.7 “Gedrag in noodgevallen”.






[bookmark: _GoBack]Pedagogische aanbevelingen:
Presentatie in de cursusruimte. Of door een inductiecursus van de vestiging (die aan de doelstellingen voldoet) en beantwoording van de vragen door een lokale leidinggevende.
Vereiste modules voorafgaand aan de sequentie
· De complete TCG
· TCAS 1
De deelnemers hebben al kennisgemaakt met de door de directeur gepresenteerde HSE-richtlijn van de vestiging en de voornaamste risico's.
Het doel van deze module is dat de deelnemers de voornaamste veiligheidsvoorschriften kennen van de vestiging.  

Voorbereiding van de sequentie
Wij raden u aan om voor de start van deze module de volgende punten te controleren: 
· u moet beschikken over voldoende exemplaren voor alle deelnemers van het algemeen reglement of van de veiligheidsvoorschriften van de vestiging.
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Suggestie voor het verloop van de sequentie
Legenda van de instructies voor de cursusleider:
· Opmerkingen voor de cursusleider
· Kernpunten van de inhoud
· Type activiteit
· “Te stellen vraag” / instructie

	Fase/Timing
	Cursusleider
	Suggestie voor de inhoud van de module

	1. Inleiding en doelstellingen
10 min
	Verwelkom de deelnemers en presenteer de doelstellingen van de module. 
Het doel is u de voornaamste veiligheidsvoorschriften van de vestiging te presenteren en aan te leren die voor iedereen gelden.



Vraag eerst aan de deelnemers: “Wat zijn de specifieke veiligheidsvoorschriften van de vestiging (met name de documenten of handelswijzen) die u sinds uw komst hebt gezien?”
Organiseer een discussie en schrijf een lijst op het bord.
	Voorbeelddia voor het presenteren van de doelstellingen:
Aan het einde van de module moeten de deelnemers:
· de algemene veiligheidsvoorschriften van de vestiging kennen.

	2. De veiligheidsvoorschriften van de vestiging

10-20 min
	Het doel van deze sequentie is om de veiligheidsvoorschriften van de vestiging te presenteren.
Presenteer daarom op basis van de H3SE-richtlijn van de vestiging een dia met een overzicht van de vestigingsvoorschriften (die voor iedereen gelden).
(Vergeet niet om het preventieplan te vermelden als dit voor uw vestiging/dochteronderneming van toepassing is)


	



Dia met de voornaamste voorschriften:
1/ De bestaande voorschriften. De doelstellingen/reden van elk voorschrift (tegen het risico van …) 
2/ De specifieke veiligheidsprocedures voor de vestiging die hieruit voortvloeien.
3/ De contactpersoon voor alle vragen over de veiligheid.

	3. Kennis nemen van de belangrijkste veiligheidsvoorschriften.

15-35 min
	Het doel van deze sequentie is om meer gedetailleerd bepaalde belangrijke veiligheidsvoorschriften of het ARV te bestuderen.
Door middel van: 
2 opties voor de workshop:
1. Ofwel de belangrijkste voorschriften laten lezen en de deelnemers vragen om de hoofdpunten te noemen (1 voorschrift per groep), gevolgd door een debriefing.
2. Of de ARV lezen. Daarna vraagt de cursusleider de hoofdpunten die de deelnemers hebben onthouden.

Quiz.
Stel ten slotte eenvoudige vragen om de hoofdpunten te herhalen en te controleren of deze goed worden begrepen (code van de sirene, persoonlijke beschermingsmiddelen, verzamelpunt, eerstehulppost, brandweernummer, verkeerscirculatie, gevaarlijke stoffen).

Schrijf de antwoorden op het bord.

	




	4. Bezoek aan de vestiging

1:00-1:35 uur
	Kan worden gecombineerd met het bezoek aan de vestiging voorzien in TCAS 3.3 en TCAS 2.7 “Gedrag in noodgevallen”.
Voor deze module is het doel om tijdens een bezoek aan de vestiging de in de cursusruimte behandelde veiligheidsregels te preciseren (verbodsbepalingen, bewakingspost …).

	

	5. Quiz

0:20-1:55 uur
	Quiz
Organiseer na de terugkeer in de cursusruimte een quiz om de module te valideren. Deze multiple choice quiz is erop gericht om de resultaten te bewaren (als dit het beleid van de vestiging is).

Ga de vragen van de quiz langs en controleer de antwoorden met de deelnemers. Vraag aan iedereen hun antwoord voor elke vraag. Laat foute antwoorden corrigeren door de andere deelnemers.

(Organiseer de ondertekening van het ARV, indien van toepassing voor de vestiging).

Bedank en besluit.
	


Dia met de vragen van de quiz.
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