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Introduction

Ce document est un manuel d’utilisation relatif à l’accès Super Admin de la solution  

"Life Saving Checks".


L’ objectif de ce document est de donner à l’utilisateur en charge de cet accès une explication 

détaillée des différentes rubriques pour une gestion optimale.

Introduction
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Authentification

https://lifesavingchecks.total.com/log2021T0Tal

le Backend est accessible via le lien suivant:


Il faut s’authentifier avec l’adresse mail et le mot 

de passe correspondant à l’accès, activer le 

reCAPTCHA, accepter les conditions générales 

d’utilisation et cliquer sur le bouton  

"se connecter"
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Menu SUPER ADMIN

Le menu se trouvant à gauche de l’interface propose 
toutes les rubriques de l´accès en question.

L'utilisateur accède au contenu de chaque rubrique 
en cliquant dessus.
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Analyse

des branches

Filtre 
Possibilité de filtrer les 
données par branche et par 
date

Export DES DONNÉES
L’utilisateur peut exporter le 
recap du tableau en cliquant 
sur le bouton "export Excel" 
ou le bouton "export pdf".
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ANALYSES

DÉTAILLÉES

D´UNE BRANCHE

L´accès aux analyses 
détaillées d´une branche 
permet à l´utilisateur d´avoir 
des informations par rapport 
au nombre des utilisateurs, 
des checklists, des 
remontées, du score global 
par date.
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Exemple

2020

Nombre des remontées et le 
score Global en 2020

Exemple

2021

Nombre des remontées et le 
score Global en 2021

Filtre
L´utilisateur peut sélectionner 
une checklist et comparer le 
nombre des remontées et le 
score global correspondants 
dans des périodes 
différentes.
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ANALYSE DÉTAILLÉE
affiche le score global de 
chacune des checklists

DERNIER AUDIT
affiche le score par question 
du dernier audit de chacune 
des checklists.
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ANALYSE PAR QUESTION

affiche le score global par 
question de chacune des 
checklists



GUIDE D´UTILISATION BACK OFFICE: ACCÈS ADMINISTRATEURRUBRIQUE: GESTION DES BRANCHES

RUBRIQUE: GESTION DES BRANCHES
Les différentes branches sont gérées à partir de cette rubrique.

L´utilisateur peut visualiser les branches déjà insérées.



GUIDE D´UTILISATION BACK OFFICE: ACCÈS ADMINISTRATEURGetsion des branches

 et en insérant le nom

de la branche à créer

L´utilisateur peut ajouter de nouvelles branches soit:

en cliquant sur le bouton "Ajouter" 

Une liste des e-mails 
séparés par un 
point-virgule ";" peut être 
insérée afin que ces 
adresses mails reçoivent  
des notifications 
lorsqu'un AUDITEUR de 
cette branche remonte 
un rapport via 
l´application mobile.

Et cliquer sur "Enregistrer" 
pour finaliser la création 
d´une branche
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soit en important un fichier excel  en cliquant sur le bouton "Import".

Un modèle du fichier à importer est accessible via un clic sur "ICI"


puis en cliquant sur le bouton 
"Envoyer" afin de finaliser le 
processus d´import du fichier.
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RUBRIQUE: GESTION DES ACCÈS
Les différents accès sont gérés à partir de cette rubrique.

L´utilisateur peut visualiser, modifier ou supprimer les différents accès déjà insérés.



Profil
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Profil

Puis cliquer sur 
"Enregistrer" pour 
finaliser la création

d’un accés

En cliquant sur le bouton "Ajouter", L´utilisateur peut ajouter un 
nouvel accès en insérant le profil et la branche en question et 
en cochant les différentes rubriques à gérer par cet accès   
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Les admins zones

Les admins des business units

Les admins filiales

Les admins des business lines

Les admins des LBU

Les zones

Les business units

Les filiales

Les business line

Les LBU

Les checklists

Les contrôleurs

Les entreprises observées

Les lieux

Donner le droit à l´utilisateur de gérer:



GUIDE D´UTILISATION BACK OFFICE: ACCÈS ADMINISTRATEURRUBRIQUE GESTION DES ADMINS

RUBRIQUE GESTION DES ADMINS
Les administrateurs en charge des différents accès sont gérés à partir de cette rubrique.

L´utilisateur peut peut visualiser, modifier et désactiver les différents administrateurs déjà insérés.
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En cliquant sur le bouton 
"Ajouter", L´utilisateur 
peut ajouter un nouvel 
administrateur en 
choisissant son état civil, 
son nom, son prénom, 
son adresse mail, son mot 
de passe et l´accès qui lui 
sera confié 

Puis en cliquant sur le 
bouton "Enregistrer" pour 
finaliser le processus de 
création du nouvel 
administrateur.
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DÉSACTIVER UN ADMIN 

Ce bouton permet la désactivation 
(et non pas la suppression) 
d´un Admin afin de préserver son historique.
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RUBRIQUE: ADMINS DÉSACTIVÉS
Cette rubrique contient les admins désactivés
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Réactiver l’admin
Il est possible de réactiver un admin 
désactivé en cliquant sur ce bouton
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RUBRIQUE: GESTION DES CHECKLISTS
À travers cette rubrique, l´utilisateur accède à la gestion des checklists.

Il peut filtrer par mots clés et par branche.

Les checklists sont présentées par leur picto, leur libellé en français et en anglais, leur branche, leur 
nombre de questions
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Ajouter une nouvelle checklist

Afficher les questions d´une checklist

Modifier les caractéristiques d´une 
checklist (picto, libellé, branche, schéma)

Supprimer une checklist
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Pour ajouter une checklist, 
il suffit à l'utilisateur de 
cliquer sur le bouton 
"Ajouter", d´insérer les 
caractéristiques d´une 
checklist (picto, libellé, 
branche, schéma)

Si le champ "Est-Active?" 
est coché, la checklist 
sera visible dans 
l´application mobile 
dédiée à l´auditeur.

Puis cliquer sur le bouton 
"Enregistrer" pour finaliser 
le processus de création.




Ce bouton permet d´afficher les questions (en FR/ENG) ainsi que leur type de réponses 

Il donne aussi la possibilité 
d´ajouter une question et 
d´exporter les questions 
mentionnées

Il donne aussi la 
possibilité de modifier le 
contenu d´une question.
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TYPES DE RÉPONSES 
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AJOUT D´UNE QUESTION POUR UNE CHECKLIST

TYPES DE 
RÉPONSES 
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MODIFICATION D´UNE QUESTION POUR UNE CHECKLIST
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RUBRIQUE ENTITÉS AUDITÉES
Cette rubrique comprend les entreprises à 
auditer, les entreprises qui vont effectuer les 
audits ainsi que les lieux dans lesquels 
seront effectués les audits.
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RUBRIQUE entreprises observées
Les entreprises observées (à auditer) sont affichées avec leur raison sociale, le nom de leur premier 
responsable, leur numéro de téléphone et leur adresse mail.
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Les utilisateurs peuvent 
soit importer, soit ajouter 
une entreprise observée 
en cliquant sur le bouton 
"Ajouter", puis en 
remplissant les champs 
affichés (Raison sociale, 
premier responsable, tél, 
email...) puis en cliquant 
sur le bouton "Enregistrer"
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RUBRIQUE entreprises contrôleur
Les entreprises contrôleur (qui vont effectuer l´audit) sont affichées avec leur raison sociale, le nom 
de leur premier responsable, leur numéro de téléphone et leur adresse mail.
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Les utilisateurs peuvent 
soit importer, soit ajouter 
une entreprise contrôleur 
en cliquant sur le bouton 
"Ajouter", puis en 
remplissant les champs 
affichés (Raison sociale, 
premier responsable, tél, 
email) puis en cliquant 
sur le bouton 
"Enregistrer"
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RUBRIQUE Lieux
Les lieux dans lesquels se déroulent les audits sont affichés dans cette rubrique. 
Les utilisateurs peuvent modifier, supprimer, importer ou ajouter un lieu. 
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Les utilisateurs peuvent ajouter un lieu en cliquant sur le bouton "Ajouter", 
puis en insérant une adresse et en cliquant sur le bouton "Enregistrer".
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Cette rubrique donne accès à la gestion des remontées.

Les remontées peuvent être filtrées par mots clés, par auditeur, par checklist, par branche, 
par filiale, par Business line, par Local Business Unit, par lieu, par entreprise observée, par 
entreprise contrôleur, par score et par date
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Les remontées sont présentées en détails (coordonnées de l´auditeur, entreprise 
observée, entreprise contrôleur, lieu de l´audit, checklist auditée avec score).

En cliquant sur ce 
bouton, l'utilisateur 
accède aux détails 
des questions / 
réponses remontées 
par l’auditeur

score = 100% 

50% <= score <100%

score < 50%

Pas de réponse
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L'utilisateur peut exporter 
les questions/réponses 
sous format excel en 
cliquant sur le bouton 
"Export".

L'utilisateur accède aux 
détails des questions/ 
réponses 




